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新生基本資料表填寫說明 
請用IE瀏覽器填寫 

進入本校首頁，點選服務資源 

進入學校首頁，點選服務資源 
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新生基本資料表填寫說明 
請用IE瀏覽器填寫 

點選學生資訊系統後，
再點選專科 



新生基本資料表填寫說明 
請用IE瀏覽器填寫 
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虛擬學號 

身分證字號 



進入修改我的個人基本資料 

姓名 

先進入修改我的個人
基本資料 

代碼 
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班級 



輸入生日請先點選小方框，會出現日期視窗
輸入年、月、日後，於日期上點一下讓對話
方框消失即完成輸入 

填完年、月後點選日期，
視窗即會自動消失 
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英文姓名請務必填寫，請點選下方網址後，輸入您的姓
名後，開始查詢→開始音譯→統一選擇漢語拼音，將漢
語拼音之英文姓名填入英文姓名欄位即可。 

英文姓名欄位為必填項目，請務必填寫正確，始能製作
中英文畢業證書，以確保自身權益。 

統一以漢語拼音 



黑色字體皆需填入，如出生地、聯絡電話等，輸入後務必按下”儲存”，
黑色字體未輸入則無法儲存及列印。 

務必按下儲存，
否則資料將會消
失，且無法列印 

務必按下儲存，
否則資料將會消
失，且無法列印 

務必按下儲存，
否則資料將會消
失，且無法列印 
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家庭資料請詳填父、母或監護人資料 

8 

請填入西元年生日 

務必按下儲存，
否則資料將會消
失，且無法列印 



完成填寫，列印我的個人基本資料 

完成前面動作後，請按  
列印我的個人基本資料，
將表格印出貼上兩吋照片
及身分證正反面影印本 
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班級 

代碼 姓名 


