
國立臺東專科學校 115 學年度第一學期 

期中及學期成績登錄及預警作業期程表 
期程 項目 單位 作業內容 

11/9(一)至 11/15(日) 期中考週 

任課 

教師 

1.成績輸入建議使用 Chrome 瀏覽器。(教師資訊系統) 

2.輸入成績後如需暫存資料，點選【存檔】；點選【期中成績確認傳送】，注意⚠️

按傳送後資料即傳送至教務處，無法再進行異動。(操作步驟請詳附件一) 

3.紙本成績請授課教師務必自行列印並留存，無需繳交至註冊組。 

4.如有多教師同時授課之課程，請科辦於 11/9前設定多教師授課所佔之成績比例。 

5.期中考成績登錄截止日期為 11/22(日)，輸入成績後，請務必完成「期中成績確

認傳送」步驟，資料傳送後，即無法異動成績【提醒教師評鑑評量表，未如期

繳交成績每學期扣 1 分】。 

6.期中預警名單登錄截止日期為 11/25(三)，無須繳交紙本，提醒「即使沒有學生

需要預警，也必須於系統點選【該科目全班無預警學生】並點選【學期預警確

認傳送】；若有預警學生請勾選預警及輸入原因，請完成後點選【學期預警確

認傳送】。 

11/9(一)至 11/22(日) 登錄期中考成績 

11/25(三)前 傳送期中預警名單 

11 月 23 日(一)14 時 開放系統查詢成績 

註冊組 

開放本學期期中考成績管理系統，學生可自行登入系統查詢個人成績。 

12/2(三) 寄送預警名單 

1.學生期中考不及格及教師預警科目總計達 4 科以上，寄送紙本預警通知書給學

生及未成年學生家長。 

2.預警名單及期中成績表以電子郵件方式同步寄送給科辦、諮商輔導組及導師。 

12/2(三)至 116/1/4(一) 成績預警輔導 導師 

1. 導師於接獲預警名單一個月內，輔導受預警學生，了解學生學習狀況並填寫

輔導紀錄。 

2. 依學生需求轉介相關單位提供協助並加強學生學業輔導。 

116/1/11(一)至 1/17(日) 期末考週 

任課 

教師 

1. 請務必輸入平時、期中、期末成績比率；輸入成績後如需暫存資料，點選【存

檔】；點選【學期成績確認傳送】，即完成學期成績送繳，資料送出至教務處

後無法異動。 

2. 紙本成績請授課教師務必自行列印並留存，無需繳交至註冊組。 

3. 學期成績登錄截止日為 1/24(日)，輸入成績後，請務必完成「成績確認傳送」

步驟，資料傳送後，即無法異動成績。 

1/11(一)至 1/24(日) 輸入期末成績 

1/29(五) 
寄送期末成績單及 

學期成績預警名單 
註冊組 

1.學期成績不及格科目達當學期修習總學分二分之一者，於成績單加註預警訊息。 

2.各班成績表及預警名單以電子郵件方式寄送給科辦、諮商輔導組及導師。 

註冊組電話：089-226389 分機 2120、2121

https://campus_ntc.ntc.edu.tw/ntc/index.html


附件一 

國立臺東專科學校校務行政系統 

期中及學期成績登錄步驟說明 
 

一、 進入輸入成績畫面 

 

 

 

二、 期中成績(含期中預警)登錄步驟 

 

如需暫存資料，點選「存檔」。 

無預警同學，點選「該科目全班無預警學生」。倘有預警同學，點選「學期預警確認傳送」，資料

送出至教務處，送出後無法異動。 

點選全部勾選(或個別勾選)「期中成績確認傳送」，資料送出至教務處，送出後無法異動。即為本

次主要修正項目(修正理由如說明)，原則全部勾選，例外則增加個別勾選。 

※提醒，此處期中成績與預警輸入位置相同，但兩者為分開傳送的，請檢視上方說明文字確認開放時

間與是否傳送。 
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三、 學期成績登錄步驟 

 

登打成績比率。 

如需暫存資料，點選「存檔」。 

點選全部勾選(或個別勾選)「學期成績確認傳送」，資料送出至教務處，送出後無法異動。即為本

次主要修正項目(修正理由如說明)，原則全部勾選，例外則增加個別勾選。 

 

 

※線上成績登錄系統上方說明文字會顯示「目前開放時間」，如果已超過時間，會顯示如上圖文

字「已過開放時間」，如果已經傳送，則會顯示「資料已傳送，不可再修改」。 

※成績上傳確認送出前務必核對學生名單及成績有無漏列或錯誤，送出後視同完成繳交成績。如

於繳交成績截止前發現錯誤，請通知註冊組解除傳送；於繳交成績截止日後始發現錯誤者，請

依本校學生成績登錄及更正要點第八點規定辦理。 
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